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แบบขอให้จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ/ครุภัณฑ์ (วงเงินจัดหาไม่เกิน 50,000 บาท )

เลขที่/………….



               ลงวันที่ ...................................................
เรียน โครงการหัวหน้าวิจัย


                    ด้วย….……………………………………….............................................. มีความต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์  โดยต้องการใช้ภายในวันที่  ……………………….……..   ดังรายการต่อไปนี้  
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
(ถ้ามี) 
	รวมราคา
	เหตุผลและความจำเป็น

	
	 
	 
	 
	  
	  
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	  
	 
	 
	 
	  
	  

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	        
	 
	
	 
	 

	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	
	
	


รวม   ………..…..รายการ   เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น   ……………….………..   บาท (………………………………………………)
โดยใช้งบประมาณดำเนินการจัดหาจาก...............................................................................................................
และขอเสนอบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ


          1 ……………………………………………………………………… ประธานกรรมการ
                               2 ……………………………………………….......................... กรรมการ
                               3 ............................................................................... กรรมการ
           ลงชื่อ……………………………….ผู้ขอใช้
         ลงชื่อ……………………………….หัวหน้าโครงการ                                   

                (…………………………………..…)


    (…………………..………………)


         ตำแหน่ง…………………………………………
         ตำแหน่ง…………………………………………..


          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยดุริยางคศิลป์  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม โทร 043-754385 ภายใน 3776 , 3775
ที่  ศธ  0530.24/                                      วันที่……………………………....
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า
เรียน   คณบดีวิทยาลัยดุริยางคศิลป์
                    ด้วย .........................................วิทยาลัยดุริยางคศิลป์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อ/จัดจ้าง ...................................................................................................................................................ตามรายละเอียดประกอบการายงานขอซื้อ/จ้าง แนบท้ายจำนวน ........รายการ  เป็นเงินทั้งสิ้น .......................... บาท(..............................................................) ด้วยเงิน...................... ปีงบประมาณ...................... โดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 19,27 หรือ 28 และข้อ 34, 35 ซึ่งจำเป็นต้องใช้พัสดุภายในวันที่......... เดือน.............................พ.ศ.................... และหรือมีกำหนดงานแล้วเสร็จ     วันที่......... เดือน.................................. พ.ศ.......................  (กรณีเป็นการจ้าง) และขอเสนอบุคคลเหล่านี้เป็นกรรมการตรวจรับ คือ


          1........................................................................ประธานกรรมการ
                               2 …………………..................................................กรรมการ
                               3........................................................................กรรมการ

                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                               1. ให้จัดซื้อ / จัดจ้าง / จัดเช่า โดยวิธี...........ตกลงราคา.............

                               2. แต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ
                                                       ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                             (นางสาวชลิตา ชาวนา)

1. ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  (  ) ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว (  ) อื่น ๆ..............                                                                                                                           
                                                              ลงชื่อ...................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                                             (นางสาวราตรี  โสโพธิ์)

2. ความเห็นของการเงินและบัญชี ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรใช้เงิน .....................................
ปีงบประมาณ................ รหัสงบประมาณ................................แผนงาน  : ขยายโอกาสทางการศึกษา งาน : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ หมวดรายจ่าย...................................เป็นจำนวนเงิน .......................................................... (...........................................................................................) เพื่อดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
                                                        ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
                                             (นางสาวอารียา บุญมาก)
                                                        ลงชื่อ...................................................หัวหน้าการเงิน
                                             (.....................................................)
                          3. ความเห็นของหัวหน้าสำนักงาน/เลขาฯ/ ผอ.กอง/รองคณบดี
ได้พิจารณาแล้วเห็นสมควร              (     ) อนุมัติตามเสนอ                (     )  ไม่อนุมัติตามเสนอ                              
                                                ลงชื่อ......................................................... 
                                             (.....................................................)
                        4. คำสั่ง(ผู้มีอำนาจอนุมัติ)    (    ) อนุมัติ     (    ) ไม่อนุมัติ                   
                                                                          ลงชื่อ......................................................... 
                                                    (...............................................................)















