
สัญญาเงินยมืเลขท่ี  …………………………………………………………….…………………..   วันท่ี  ……………………………………………………...…..ส่วนที ่1

ช่ือผู้ยมื ………………………………………………………..………………… จ านวนเงิน แบบ 8708

ท่ีท าการ  

วันท่ี              พฤศจกิายน  2552 

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ

เรียน  

ตามหนังสือ  ค าส่ังท่ี  ลงวันท่ี    ได้อนุมัติให้

ขา้พเจา้   ต าแหน่ง   

สังกดั  พร้อมด้วย  

 

เดินทาง  

 โดยออกเดินทางจาก

บ้านพกั ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี   เวลา…………....น.

และกลับถงึ บ้านพกั ส านักงาน ประเทศไทย วันท่ี          เวลา…………....น.

รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้….............วัน…............ช่ัวโมง  

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการส าหรับ ขา้พเจา้ คณะเดินทาง   ดังนี้

ค่าเบีย้เล้ียงเดินทางประเภท  จ านวน                 วัน รวม      บาท

ค่าเช่าท่ีพกัประเภท  จ านวน                 วัน รวม        บาท

ค่าพาหนะ  รวม      บาท

ค่าใช้จา่ยอื่น   รวม        บาท

รวมทัง้สิ้น  บาท

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)   

ขา้พเจา้ขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาขา้งต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจา่ยท่ีส่งมาด้วยจ านวน 1     ฉบับ

รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถกูต้องตามกฎหมายทุกประการ

ลงชื่อ …………...………………………………….. ผู้ขอรับเงิน

ต าแหน่ง

………………….………..  บาท

ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

(…………………………………………….)

…………………………………………………………….



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินท่ีแนบถกูต้องแล้ว อนุมัติให้จา่ยได้

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจา่ยได้

ลงช่ือ ……………………………………………….. ลงชื่อ ………………………………………………..

(……………………………………………..) (……………………………………………..)

         ต าแหน่ง…………………………..…………………..          ต าแหน่ง…………………………..…………………..

            ได้รับเงินค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ จ านวน  บาท

(ตัวอกัษร)  ไว้เป็นการถกูต้องแล้ว

 

ลงช่ือ ………..……………………………………… ผู้รับเงิน ลงชื่อ ………………………………………… ผู้จา่ยเงิน

(…………………………………………….)

ต าแหน่ง ต าแหน่ง

วันท่ี ………………………………………….. วันท่ี ……………………………………………

จากเงินยมืตามสัญญาเลขท่ี…………………….. วันที่… ….……………………………

หมายเหตุ

 

ค าช้ีแจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใช้จา่ยรวมฉบับเดียวกนั  หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ

ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั  ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้น

ในช่องหมายเหตุ

2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จา่ยรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีทีม่ี

การยมืเงิน  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยมื  เลขท่ีสัญญายมืและวันท่ีอนุมัติเงินยมืด้วย

3.  กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จา่ยรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ท้ังนี้ ให้ผู้มีสิทธิ

แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจา่ยเงิน (ส่วนท่ี 2)

 -2-

(…………………………………………….)

……………………………………………………………. …………………………………………………………….


